
 

 江別 IT 技術者協会では、Word や Excel、PowerPoint などの操作をしっか

り学ぶ、「パソコン集中講座」を開講中です。コースは全４コースで、毎月１

コースずつ開講していきます。「自宅でパソコンは使っているけど、ワープロ

や表計算はイマイチわからない」、「独学でやってきたので、キチンと操作方

法を整理したい」と言う方は、ぜひご参加ください！ 

 

○２０１１年５月の開講講座 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●コース概要 

コース名 時間数 受講料 講座内容 

Windows 基礎 9 時間 9,450 円 Windows 概要、ファイルの操作ほか 

Word 基礎 12 時間 12,600 円 入力練習、表作成、図形描画ほか 

Excel 基礎 12 時間 12,600 円 データ入力、関数、グラフ、集計ほか 

PowerPoint 基礎 6 時間 6,300 円 スライド作成、アニメーション操作ほか 

※テキスト代は各講座５００円（コピー代ほか）となります。 

※定員は各１０名（最少２名で開講します） 

※講座代金、テキスト代は、各コースの最初の開講日に集金いたします。 

※各コースの締切は、最初の授業開始の２日前までとさせていただきます。 

 

 

第１回目 ５月１６日（月） 

第２回目 ５月２３日（月） 

第３回目 ５月３０日（月） 

第４回目 ６月 ６日（月） 

※時間：１７：００～２０：００ 

江別市勤労者研修センター 

特定非営利活動法人 江別 IT 技術者協会 

http://eitea.org/ 

〒067-0002 江別市緑町西１丁目１０３ 

TEL：０１１－７８８－７０１４ 

FAX：０１１－３８１－１４０６ 

 

お申し込み・お問い合わせは下記まで！ 

Excel２００７基礎講座 

 前半はセルの操作、データ入力、文字

やセルの装飾などの基本的な操作を学び

ます。後半は関数やグラフ、データベー

ス機能（並び替え、集計）の操作を学

び、エクセルのテクニックを磨きます。 


